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Procedura Bezpieczeństwa 

w Przedszkolu nr 3 w Miasteczku Śląskim 

 

Podstawa prawna: 

• Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie 

bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (tekst jedn.: 

Dz.U. z 2020 r., poz. 1604) 

• Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 910 ze zm.), 

• Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 450 

ze zm.). 

• Statut Przedszkola nr 3 w Miasteczku Śląskim. 

 

§ 1 

Cel procedury 

Procedura ma zapewnić bezpieczeństwo, ochronę zdrowia dzieci i bezpośrednią, stałą opiekę nad nimi 

podczas ich pobytu w przedszkolu. 

§ 2 

Zakres procedury 

Procedura określa sposoby postępowania i organizacji różnego rodzaju aktywności, zajęć w sposób 

zapewniający bezpieczeństwo. W sytuacjach trudnych oraz zagrażających bezpieczeństwu dziecka 

nauczyciele i pozostały personel placówki są zobowiązani postępować zgodnie z przyjętymi procedurami. 

Do przestrzegania procedury zobowiązani są wszyscy pracownicy przedszkola, dyrektor oraz rodzice. 

  Procedura dotyczy szczególnie: 

• Ogólnych zasad bezpieczeństwa w placówce; 

• Zasad związanych ze zdrowiem dzieci: 

• Przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola; 

• Wyjść do ogrodu przedszkolnego; 

• Organizowania spacerów i wycieczek; 

• Bezpieczeństwa podczas zajęć dodatkowych. 

 

§ 3 

Uczestnicy postępowania – zakres odpowiedzialności 

Dyrektor: ponosi odpowiedzialność za stan bezpieczeństwa i higieny w przedszkolu; zapewnia 

bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a także bezpieczne i higieniczne warunki 

uczestnictwa w zajęciach organizowanych poza budynkiem przedszkola; kontroluje obiekty należące 

do przedszkola pod kątem zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunków korzystania z tych 

obiektów; odpowiada za jakość pracy pracowników, za organizację pracy; opracowuje procedury 

i instrukcje związane z zapewnieniem bezpieczeństwa dzieciom. 

Nauczyciele: są zobowiązani do nadzoru nad dziećmi przebywającymi w przedszkolu oraz do rzetelnego 

realizowania zadań związanych z powierzonym stanowiskiem; zapewniają opiekę, wychowanie 
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i uczenie się w atmosferze bezpieczeństwa; upowszechniają wśród dzieci wiedzę o bezpieczeństwie oraz 

kształtują właściwe postawy wobec zdrowia, zagrożeń i sytuacji nadzwyczajnych; są zobowiązani 

do przestrzegania przepisów prawa ogólnego i wewnętrznego. 

Personel przedszkola: zobowiązany jest do rzetelnego realizowania zadań związanych z powierzonym 

stanowiskiem oraz z funkcją opiekuńczą i wychowawczą przedszkola; pomagają nauczycielom 

w codziennej pracy wychowawczej, dydaktycznej i opiekuńczej; są zobowiązani do przestrzegania 

przepisów prawa ogólnego i wewnętrznego. 

Rodzice: w trosce o bezpieczeństwo własnego dziecka, powinni znać procedury zapewnienia 

bezpieczeństwa obowiązujące w przedszkolu; powinni przestrzegać procedur bezpieczeństwa. 

 

§ 4 

Sposób prezentacji procedur 

1. Umieszczenie treści dokumentu na stronie internetowej przedszkola.  

2. Zapoznanie rodziców z obowiązującymi w placówce procedurami na zebraniach organizacyjnych na po-

czątku każdego roku szkolnego. 

3. Udostępnienie dokumentu na tablicy ogłoszeń w przedszkolu. 

4. Zapoznanie wszystkich pracowników przedszkola z treścią procedur. 

 

§ 5 

Tryb dokonywania zmian w procedurze 

1. Wszelkich zmian w opracowanej procedurze może dokonać z własnej inicjatywy lub na wniosek rady peda-

gogicznej dyrektor placówki. Wnioskodawcą zmian może być również rada rodziców. 

2. Proponowane zmiany nie mogą być sprzeczne z prawem. 

 

§ 6 

Opis procedury 

Bezpieczeństwo 

1. Przedszkole sprawuje opiekę nad dziećmi, dostosowuje metody i sposoby oddziaływań do wieku 

dziecka i jego możliwości rozwojowych z uwzględnieniem warunków lokalowych, 

a w szczególności zapewnia bezpośrednią i stała opiekę nad dziećmi w czasie pobytu w przedszkolu 

i poza jego terenem. 

2. Przedszkole zapewnia dzieciom pełne poczucie bezpieczeństwa zarówno pod względem fizycznym 

jak i psychicznym. 

3. Przedszkole w swoich działaniach stosuje obowiązujące przepisy BHP i ppoż., które określają 

instrukcje BHP i instrukcje ppoż. 

4. Nauczyciel ponosi odpowiedzialność za życie i zdrowie dzieci mu powierzonych, a w przypadku 

ich narażenia na niebezpieczeństwo ponosi odpowiedzialność dyscyplinarną. 

5. Ubiór dziecka oraz obuwie zmienne powinny być wygodne, praktyczne, bezpieczne oraz 

dostosowane do warunków atmosferycznych, w tym umożliwiające codzienny pobyt dziecka na 

powietrzu. Wskazane jest szczególnie w grupach młodszych pozostawienie przez rodziców w szatni 

zapasowych części garderoby. 
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6. Zabrania się zakładania dzieciom szelek, pasków z metalowymi klamrami oraz biżuterii, w tym 

łańcuszków i bransoletek. 

7. Dzieciom nie wolno samowolnie wychodzić z sali bez pozwolenia i dozoru oraz nie wolno im 

opuszczać samowolnie budynku przedszkola. Dziecko przez cały czas powinno być otoczone opieką 

nauczyciela, pomocy nauczyciela lub innego upoważnionego pracownika przedszkola. 

8. Obowiązkiem każdego pracownika przedszkola jest zareagować w przypadku zauważenia dziecka 

pozostającego bez opieki w przedszkolu lub na placu zabaw (w każdym miejscu poza salą). 

9. Obowiązkiem każdego pracownika jest sprawdzanie zabezpieczeń drzwi i okien w trakcie swojej 

pracy oraz zabezpieczenia dostępu dzieci do środków chemicznych. 

10. W trakcie pracy nauczyciel jest zobowiązany do sprawowania opieki nad dziećmi a jego uwaga 

powinna być skupiona wyłącznie na nich.  

11. Nauczyciel jest odpowiedzialny za organizację zajęć pod kątem zapewnienia dzieciom 

bezpieczeństwa. 

12. Nauczyciel odpowiada za stan zabawek, sprzętu i wyposażenia znajdującego się w jego sali. 

13. Nauczyciel ustala wraz z dziećmi zasady i normy obowiązujące w grupie, wdraża je, zapoznaje 

z nimi rodziców dzieci.  

14. Nauczyciele mają wyznaczony harmonogram pracy z dziećmi. Obowiązkiem nauczyciela jest 

punktualne przychodzenie do pracy, a spóźnienie należy zgłaszać dyrektorowi i podać jego 

przyczynę. 

15. Nauczycielowi nie wolno pozostawić dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma jeszcze drugiego 

nauczyciela przejmującego dzieci w grupie. W przypadku spóźnienia lub nieobecności nauczyciela 

przejmującego dzieci w grupie dyrektor ma prawo polecić nauczycielowi pozostanie w grupie 

i wypłacić za ten czas wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe. Polecenie dyrektora 

sprawującego opiekę nad dziećmi jest dla niego obowiązujące. 

16. Gdy nauczyciel musi opuścić grupę np. wyjść do toalety, telefonu, itp., powierza opiekę nad dziećmi 

pomocy nauczyciela lub innemu upoważnionemu pracownikowi przedszkola, a swoją nieobecność 

ogranicza do minimum. 

17. W ciągu dnia wszyscy pracownicy są zobowiązani do monitorowania osób wchodzących 

i wychodzących z budynku przedszkola. Poza godzinami odbioru dzieci drzwi wejściowe pozostają 

zamknięte na klucz. 

 

Przyprowadzanie i odbieranie dziecka z przedszkola 

Szczegółowe postanowienia dotyczące przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola zawarte są 

w Procedurze przyprowadzania dziecka do przedszkola  i odbierania go z przedszkola.  

Dodatkowo: 

1. W trakcie festynów i imprez organizowanych przez przedszkole odpowiedzialność 

za bezpieczeństwo dziecka ponoszą rodzice/prawni opiekunowie lub osoby upoważnione. 

2. Nauczycielki będące w pracy i zajmujące się dziećmi w oddziale, nie mogą być upoważnione przez 

rodziców/opiekunów prawnych lub inne osoby upoważnione do chwilowego sprawowania opieki 

nad rodzeństwem dzieci uczęszczających do naszego przedszkola pozostawionych przez rodziców 

w sali zajęć lub przedszkolnym ogrodzie. 
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3. W czasie przyprowadzania dziecka lub odbierania z przedszkola, rodzice nie powinni 

przyprowadzać ze sobą: psów, kotów i innych zwierząt na teren przedszkola i placu zabaw, a także 

nie powinni pozostawiać zwierząt uwiązanych do ogrodzenia wokół przedszkola. 

 

Wyjścia do ogrodu przedszkolnego 

1. W ogrodzie przedszkolnym każdego pracownika oraz dzieci obowiązuje regulamin, który jest 

wywieszony w widocznym miejscu w ogrodzie.  

2. Codziennym obowiązkiem pracownika wyznaczonego przez dyrektora (konserwator) jest 

sprawdzenie terenu ogrodu przedszkolnego (placu zabaw), sprawdzenie stanu technicznego 

sprzętów, czystości i bezpieczeństwa oraz likwidacja ewentualnych zagrożeń. 

3. Wszelkie uwagi co do sprawności sprzętu należy niezwłocznie zgłaszać dyrektorowi. 

4. Podczas pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym zajęcia i zabawy odbywają się na wyznaczonym 

terenie ze sprzętem dostosowanym do potrzeb i możliwości dzieci jedynie pod opieką nauczycieli. 

5. Podczas zabaw w ogrodzie przedszkolnym nie wolno dzieciom oddalać się samowolnie. 

6. Pracownicy przedszkola, jeżeli mają taką możliwość, pomagają przy ubieraniu się i rozbieraniu 

dzieci a obowiązkiem nauczyciela jest ustalenie etapów tych czynności. 

7. Nauczyciel dba o odpowiedni do pory roku i temperatury ubiór dzieci. 

8. Przed wyjściem na zewnątrz dzieci powinny skorzystać z toalety. 

9. Nauczyciel przed wyjściem z budynku przelicza stan dzieci. 

10. Dzieci ustawiają się parami i przechodząc z budynku do ogrodu przedszkolnego idą zwartą kolumną 

prowadzoną przez nauczyciela. Na końcu grupy zawsze idzie pomoc nauczyciela lub woźna. 

11. Obowiązkiem nauczyciela jest czuwanie nad bezpieczeństwem dzieci w trakcie przemarszu do oraz 

pobytu w ogrodzie przedszkolnym. 

12. Nauczyciel jest odpowiedzialny za organizowanie warunków do bezpiecznej zabawy oraz jest 

odpowiedzialny za bezpośrednią opiekę nad swoją grupą. 

13. Dzieci mogą korzystać tylko z tych urządzeń ogrodowych, przy których dyżuruje osoba dorosła. 

Podczas zabaw w ogrodzie dzieciom nie wolno oddalać się poza teren wyznaczony przez 

nauczyciela.   

14. Nauczyciel organizuje zajęcia na powietrzu tylko w warunkach atmosferycznych ku temu 

sprzyjających. W czasie dużego nasłonecznienia dzieci mają obowiązek posiadać odpowiednie 

nakrycie głowy, przebywać w zacienieniu oraz mieć dostęp do wody pitnej. Zabronione jest 

wychodzenie z dziećmi na powietrze w warunkach atmosferycznych nie sprzyjających zdrowemu 

przebywaniu na powietrzu tj. przekroczone zanieczyszczenie powietrza, mróz, deszcz, burza itp. 

10. Dziecko może opuścić teren ogrodu przedszkolnego tylko i wyłącznie pod opieką nauczyciela lub 

pomocy nauczyciela/woźnej w celu przebrania się lub toalety. 

11. Nauczyciele przekazujący opiekę nad daną grupą innemu nauczycielowi bądź pomocy nauczyciela 

informują o aktualnym stanie liczbowym dzieci. 

12. Jeżeli dojdzie do wypadku dziecka nauczyciel lub pomoc nauczyciela udziela pomocy dziecku 

i zgłasza wypadek do dyrektora placówki. W tym czasie nauczyciel w zależności od okoliczności 

sprawuje opiekę nad grupą. Jeśli sam udziela pomocy poszkodowanemu dziecku powierza pozostałe 

dzieci pomocy nauczyciela, nauczycielowi innej grupy lub innemu upoważnionemu pracownikowi 

przedszkola. 
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13. W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym więcej niż jednej grupy przedszkolnej, 

wszystkie nauczycielki czuwają nad bezpieczeństwem swojej grupy oraz mają baczenie na pozostałe 

dzieci i są zobowiązane reagować w przypadku zagrożenia lub niewłaściwego zachowania dzieci. 

14. Przed powrotem do obiektu przedszkolnego nauczyciel ustawia dzieci w pary tworząc kolumnę 

i sprawdza stan ilościowy dzieci. Do budynku wchodzi najpierw nauczyciel za nim dzieci a na końcu 

pomoc nauczyciela/woźna. 

 

Organizowanie spacerów i wycieczek 

 

1. Każde wyjście nauczyciela z dziećmi poza teren przedszkola jest odnotowywane w Dzienniku 

Grupy/ Rejestrze wyjść. 

2. W trakcie trwania spaceru lub wycieczki nadzór nad dziećmi sprawuje nauczyciel oraz pomoc 

nauczyciela/woźna oddziałowa. 

3. W czasie wycieczki dodatkową pomoc pełniącą funkcję opiekuna może sprawować Rodzic, który 

deklaruje znajomość zasad w pisemnym oświadczeniu lub inni pracownicy przedszkola. 

4. Nauczyciel ponosi odpowiedzialność za życie i zdrowie dzieci podczas spacerów i wycieczek. 

5. W trakcie spaceru, wycieczki nauczyciel dba o to, aby dzieci szły parami w kolumnie zwartej, para 

za parą. Jednocześnie osoby opiekujące się dziećmi asekurują je idąc chodnikiem od strony ulicy. 

6. W przypadku wycieczki, która wiążę się z przejazdem środkami komunikacji miejskiej lub 

zamówionym busem/autokarem nauczyciel uzgadnia termin z dyrektorem przedszkola oraz 

wypełnia dokumentację wycieczki, którą przekazuje dyrektorowi przedszkola. 

7. Organizacja wycieczek odbywa się za pisemną zgodą rodziców na udział dziecka w wycieczce. 

8. Przed wyjściem/wyjazdem nauczyciel przygotowuje pisemną listę dzieci z numerem PESEL, 

miejscem zamieszkania, imionami rodziców oraz telefonami kontaktowymi do nich, oraz sporządza 

kartę wycieczki. Karta wycieczki powinna być podpisana przez kierownika wycieczki 

(wyznaczonego przez dyrektora), wszystkich opiekunów, dyrektora przedszkola. Opiekunowie 

i kierownik wycieczki powinni podpisać, że biorą odpowiedzialność za wymienione na liście dzieci 

podczas wycieczki. 

9. Przed wyjściem na spacer/wyjazdem na wycieczkę nauczyciel ustala z dziećmi zasady zachowania 

się podczas spaceru/ wycieczki.  

10. Obowiązkiem nauczyciela jest każdorazowe sprawdzanie liczebności grupy. 

11. Przejście przez ulicę odbywa się tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci po uprzednim 

przypomnieniu zasad przechodzenia przez jezdnię przechodzą sprawnie, parami: opiekun asekuruje 

grupę, stojąc na środku jezdni. 

12. Na wycieczkę zabierana jest w pełni wyposażona apteczka. 

13. W przypadku choroby lub złego samopoczucia dziecka przed wyjazdem, nie może ono uczestniczyć 

w wycieczce, nauczyciel zobowiązany jest powiadomić rodziców o zaistniałej sytuacji. 

14.  Po powrocie z wycieczki nauczyciel zgłasza powrót dyrektorowi przedszkola i przekazuje istotne 

informacje o tym co wydarzyło się podczas jej trwania, a także uzupełnia dokumentację. 

15. Niedopuszczalne jest organizowanie lub kontynuowanie wycieczki podczas burzy, śnieżycy lub 

gołoledzi. 
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Zdrowie 

1. Rodzice przyprowadzają do przedszkola tylko zdrowe dzieci. 

2. Dziecka chorego lub z podejrzeniem choroby nie należy przyprowadzać do przedszkola. 

3. W stanach infekcji, chorób skórnych, zakaźnych oraz po urazach (złamania, zabiegi chirurgiczne, 

inne) dziecko nie może uczęszczać do przedszkola do czasu całkowitego wyleczenia. 

4. Rodzice mają obowiązek zgłaszania wszelkich poważnych dolegliwości i chorób zakaźnych dziecka 

oraz udzielania nauczycielowi wyczerpujących informacji na ten temat. 

5. Nauczyciele na bieżąco podają rodzicom informację o samopoczuciu dziecka lub zauważonych 

zmianach w zachowaniu w czasie pobytu w przedszkolu. 

6. W czasie pobytu dziecka w przedszkolu, w przypadku zaobserwowania wystąpienia lub zgłoszenia 

przez dziecko niepokojących objawów i złego samopoczucia, stanowiącego zagrożenie dla 

prawidłowego funkcjonowania dziecka oraz innych dzieci w przedszkolu (m.in. uporczywy kaszel, 

katar, wymioty, biegunka, ból brzucha, bol ucha, wysypka niewiadomego pochodzenia, 

podwyższona temperatura, urazy i inne) nauczyciel ma obowiązek telefonicznego powiadomienia 

rodzica/opiekuna prawnego oraz poinformowania dyrektora o stanie zdrowia dziecka. 

7. Po otrzymaniu od nauczyciela lub dyrektora informacji o stanie zdrowia dziecka rodzic jest 

zobowiązany do niezwłocznego odebrania dziecka z przedszkola. 

8. W sytuacji niemożności nawiązania kontaktu z rodzicami nauczyciel lub dyrektor podejmuje 

wszelkie dostępne czynności w celu nawiązania kontaktu z innymi osobami upoważnionymi przez 

rodziców do odbioru dziecka. 

9. W sytuacjach nagłych, gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej, 

nauczyciel, dyrektor są zobowiązani do zastosowania Procedury postępowania w przypadku 

zaistnienia wypadku dziecka, tj. w szczególności do podjęcia działań związanych z udzieleniem 

pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejętności oraz wezwania Pogotowia 

Ratunkowego, a także zawiadomienia Rodziców i dyrektora o zaistniałym zdarzeniu. 

10. W przypadku wystąpienia u dziecka choroby zakaźnej przedszkole ma prawo żądać od rodzica, 

a rodzice są zobowiązani do przedłożenia zaświadczenia lekarskiego. 

11. W przypadku stwierdzenia u dziecka alergii różnego typu (np. pokarmowej i związanych z tym 

szczególnych wymagań żywieniowych) rodzice są zobowiązani do przedłożenia zaświadczenia 

lekarskiego wskazującego rodzaj alergii. 

12. W przedszkolu nie podaje się żadnych leków doustnych, wziewnych oraz w postaci zastrzyków, 

maści i żelu. 

13. Przyprowadzanie dziecka do przedszkola jest równoznaczne z wyrażaniem zgody rodziców na 

udział dziecka we wszystkich zajęciach dydaktyczno–wychowawczych, spacerach, wycieczkach 

oraz na pobyt w ogrodzie przedszkolnym (nie ma możliwości pozostawienia dziecka lub części 

grupy w sali). 

14. Obowiązkiem rodzica, opiekuna lub osoby upoważnionej do przyprowadzania dziecka jest 

sprawdzenie czy dziecko nie zabrało ze sobą niebezpiecznych przedmiotów, zabawek, leków itp. 

15. Pomieszczenia przedszkola, w których odbywają się zajęcia wietrzy się dokładnie w czasie pobytu 

dzieci na powietrzu, a w razie potrzeby także w czasie zajęć. 
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Bezpieczeństwo podczas zajęć dodatkowych  

 

1. Podczas zajęć dodatkowych organizowanych przez przedszkole za bezpieczeństwo dzieci 

odpowiada osoba prowadząca te zajęcia. 

2. Nauczyciel/prowadzący zajęcia odbiera dzieci od nauczyciela grupy i od tego momentu odpowiada 

za ich bezpieczeństwo, aż do chwili przekazania dzieci pod opiekę nauczyciela po zakończeniu zajęć. 

3. Nauczyciel odprowadza i przyprowadza wszystkie dzieci razem. Nie dopuszcza się samowolnego 

wychodzenia dzieci z zajęć. 

4. Niedopuszczalne jest podczas zajęć dodatkowych pozostawianie dzieci bez opieki. 

5. Nauczyciel prowadzący grupę ma obowiązek zadbać, aby dzieci wychodzące na zajęcia dodatkowe 

skorzystały z toalety, były przygotowane do wyjścia a po powrocie ma obowiązek sprawdzić stan 

liczebny dzieci.  

6. Nauczyciel prowadzący grupę ma obowiązek interesować się zachowaniem, postępami dziecka na 

tych zajęciach. 

7. W przypadku konieczności opuszczenia sali zajęć przez nauczyciela prowadzącego zajęcia 

dodatkowe, opieka nad dziećmi przekazywana jest innemu nauczycielowi lub pomocy nauczyciela. 

 

 

 

 

 


