Procedura Bezpieczenstwa

w Przedszkolu nr 3 w Miasteczku Slaskim

Podstawa prawna:

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (tekst jedn.:
Dz.U. z 2020 r., poz. 1604)

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.J. Dz.U. z 2020 r. poz. 910 ze zm.),

e Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 450
ze zm.).

e Statut Przedszkola nr 3 w Miasteczku Slgskim.

§1
Cel procedury

Procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo, ochrone zdrowia dzieci i bezposrednia, statg opieke nad nimi
podczas ich pobytu w przedszkolu.

§2

Zakres procedury
Procedura okres§la sposoby postgpowania i organizacji r6znego rodzaju aktywnosci, zajg¢ w sposob
zapewniajacy bezpieczenstwo. W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka
nauczyciele 1 pozostaty personel placowki sg zobowigzani postgpowac zgodnie z przyjetymi procedurami.
Do przestrzegania procedury zobowigzani sg wszyscy pracownicy przedszkola, dyrektor oraz rodzice.
Procedura dotyczy szczegdlnie:

e Ogolnych zasad bezpieczenstwa w placowce;

e Zasad zwigzanych ze zdrowiem dzieci:

e Przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola;
e  Wyjs¢ do ogrodu przedszkolnego;

e Organizowania spacerow 1 wycieczek;

e Bezpieczenstwa podczas zaje¢ dodatkowych.

§3
Uczestnicy post¢powania — zakres odpowiedzialnosci

Dyrektor: ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w przedszkolu; zapewnia
bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a takze bezpieczne i higieniczne warunki
uczestnictwa w zajeciach organizowanych poza budynkiem przedszkola; kontroluje obiekty nalezace
do przedszkola pod katem zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkow korzystania z tych
obiektow; odpowiada za jako$¢ pracy pracownikow, za organizacj¢ pracy; opracowuje procedury
I instrukcje zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom.

Nauczyciele: sa zobowigzani do nadzoru nad dzie¢mi przebywajacymi w przedszkolu oraz do rzetelnego
realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem; zapewniaja opieke, wychowanie
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I uczenie si¢ w atmosferze bezpieczenstwa; upowszechniajg wérod dzieci wiedze o bezpieczenstwie oraz
ksztaltuja wlasciwe postawy wobec zdrowia, zagrozen i sytuacji nadzwyczajnych; sa zobowigzani
do przestrzegania przepisdw prawa og6dlnego i wewngetrznego.

Personel przedszkola: zobowigzany jest do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym
stanowiskiem oraz z funkcja opiekuncza i wychowawcza przedszkola;, pomagaja nauczycielom
W codziennej pracy wychowawczej, dydaktycznej i opiekunczej; sa zobowigzani do przestrzegania
przepisOw prawa ogolnego i wewnetrznego.

Rodzice: w trosce o bezpieczenstwo wlasnego dziecka, powinni zna¢ procedury zapewnienia
bezpieczenstwa obowigzujace w przedszkolu; powinni przestrzega¢ procedur bezpieczenstwa.

§4
Sposob prezentacji procedur
1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.
2. Zapoznanie rodzicow z obowigzujacymi w placowce procedurami na zebraniach organizacyjnych na po-
czatku kazdego roku szkolnego.
3. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogloszen w przedszkolu.
4. Zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola z trescig procedur.

§5
Tryb dokonywania zmian w procedurze
1. Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokona¢ z wtasnej inicjatywy lub na wniosek rady peda-
gogicznej dyrektor placowki. Wnioskodawca zmian moze by¢ réwniez rada rodzicow.
2. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

§6
Opis procedury
Bezpieczenstwo
1. Przedszkole sprawuje opiekg nad dzie¢mi, dostosowuje metody i sposoby oddzialywan do wieku

dziecka 1 jego mozliwosci rozwojowych z uwzglednieniem warunkéw lokalowych,
a w szczegolnosci zapewnia bezposrednig i stata opieke nad dzie¢mi w czasie pobytu w przedszkolu
i poza jego terenem.

2. Przedszkole zapewnia dzieciom pelne poczucie bezpieczenstwa zarowno pod wzgledem fizycznym
jak i psychicznym.

3. Przedszkole w swoich dziataniach stosuje obowigzujace przepisy BHP i ppoz., ktore okreslaja
instrukcje BHP 1 instrukcje ppoz.

4. Nauczyciel ponosi odpowiedzialno$¢ za zycie 1 zdrowie dzieci mu powierzonych, a w przypadku
ich narazenia na niebezpieczenstwo ponosi odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna.

5. Ubior dziecka oraz obuwie zmienne powinny by¢ wygodne, praktyczne, bezpieczne oraz
dostosowane do warunkow atmosferycznych, w tym umozliwiajace codzienny pobyt dziecka na
powietrzu. Wskazane jest szczegdlnie w grupach mlodszych pozostawienie przez rodzicéw w szatni
zapasowych czesci garderoby.



10.

11.

12.
13.
14.

15.

16.

17.

Zabrania si¢ zaktadania dzieciom szelek, paskéw z metalowymi klamrami oraz bizuterii, w tym
tancuszkow 1 bransoletek.

Dzieciom nie wolno samowolnie wychodzi¢ z sali bez pozwolenia i dozoru oraz nie wolno im
opuszcza¢ samowolnie budynku przedszkola. Dziecko przez caty czas powinno by¢ otoczone opieka
nauczyciela, pomocy nauczyciela lub innego upowaznionego pracownika przedszkola.
Obowigzkiem kazdego pracownika przedszkola jest zareagowa¢ w przypadku zauwazenia dziecka
pozostajacego bez opieki w przedszkolu lub na placu zabaw (w kazdym miejscu poza salg).
Obowigzkiem kazdego pracownika jest sprawdzanie zabezpieczen drzwi i okien w trakcie swojej
pracy oraz zabezpieczenia dostepu dzieci do srodkow chemicznych.

W trakcie pracy nauczyciel jest zobowigzany do sprawowania opieki nad dzieémi a jego uwaga
powinna by¢ skupiona wytacznie na nich.

Nauczyciel jest odpowiedzialny za organizacj¢ zaje¢ pod katem zapewnienia dzieciom
bezpieczenstwa.

Nauczyciel odpowiada za stan zabawek, sprz¢tu 1 wyposazenia znajdujacego si¢ w jego sali.
Nauczyciel ustala wraz z dzie¢mi zasady 1 normy obowigzujace w grupie, wdraza je, zapoznaje
Z nimi rodzicoéw dzieci.

Nauczyciele maja wyznaczony harmonogram pracy z dzieémi. Obowigzkiem nauczyciela jest
punktualne przychodzenie do pracy, a spdznienie nalezy zgltaszaé dyrektorowi i podaé jego
przyczyne.

Nauczycielowi nie wolno pozostawi¢ dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma jeszcze drugiego
nauczyciela przejmujacego dzieci w grupie. W przypadku spdznienia lub nicobecnos$ci nauczyciela
przejmujacego dzieci w grupie dyrektor ma prawo poleci¢ nauczycielowi pozostanie w grupie
i wyptaci¢ za ten czas wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe. Polecenie dyrektora
sprawujacego opieke nad dzie¢mi jest dla niego obowigzujace.

Gdy nauczyciel musi opusci¢ grupe np. wyjs¢ do toalety, telefonu, itp., powierza opieke nad dzie¢mi
pomocy nauczyciela lub innemu upowaznionemu pracownikowi przedszkola, a swoja nieobecnosé¢
ogranicza do minimum.

W ciggu dnia wszyscy pracownicy sg zobowigzani do monitorowania os6b wchodzacych
I wychodzacych z budynku przedszkola. Poza godzinami odbioru dzieci drzwi wejsciowe pozostaja
zamknigte na klucz.

Przyprowadzanie i odbieranie dziecka z przedszkola

Szczegotowe postanowienia dotyczace przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola zawarte sa
w Procedurze przyprowadzania dziecka do przedszkola i odbierania go z przedszkola.
Dodatkowo:

1.

W trakcie festynbw 1 imprez organizowanych przez przedszkole odpowiedzialno$é
za bezpieczenstwo dziecka ponoszg rodzice/prawni opiekunowie lub osoby upowaznione.
Nauczycielki bedace w pracy 1 zajmujace si¢ dzieCmi w oddziale, nie mogg by¢ upowaznione przez
rodzicéw/opiekundow prawnych lub inne osoby upowaznione do chwilowego sprawowania opieki
nad rodzenstwem dzieci ucz¢szczajacych do naszego przedszkola pozostawionych przez rodzicow
w sali zaje¢ lub przedszkolnym ogrodzie.



o o

© o N

11.

12.

13.

14.

10.

11.

12.

W czasie przyprowadzania dziecka lub odbierania z przedszkola, rodzice nie powinni
przyprowadza¢ ze soba: psow, kotow i innych zwierzat na teren przedszkola i placu zabaw, a takze
nie powinni pozostawia¢ zwierzat uwigzanych do ogrodzenia wokét przedszkola.

Wyjscia do ogrodu przedszkolnego

W ogrodzie przedszkolnym kazdego pracownika oraz dzieci obowigzuje regulamin, ktory jest
wywieszony w widocznym miejscu w ogrodzie.

Codziennym obowigzkiem pracownika wyznaczonego przez dyrektora (konserwator) jest
sprawdzenie terenu ogrodu przedszkolnego (placu zabaw), sprawdzenie stanu technicznego
sprzetow, czystosci i bezpieczenstwa oraz likwidacja ewentualnych zagrozen.

Wszelkie uwagi co do sprawnosci sprzetu nalezy niezwtocznie zgltasza¢ dyrektorowi.

Podczas pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym zajgcia i zabawy odbywaja si¢ na wyznaczonym
terenie ze sprzetem dostosowanym do potrzeb i mozliwosci dzieci jedynie pod opieka nauczycieli.
Podczas zabaw w ogrodzie przedszkolnym nie wolno dzieciom oddala¢ si¢ samowolnie.
Pracownicy przedszkola, jezeli maja takag mozliwos¢, pomagaja przy ubieraniu si¢ i rozbieraniu
dzieci a obowigzkiem nauczyciela jest ustalenie etapow tych czynnosci.

Nauczyciel dba o odpowiedni do pory roku i temperatury ubior dzieci.

Przed wyjsciem na zewnatrz dzieci powinny skorzysta¢ z toalety.

Nauczyciel przed wyjsciem z budynku przelicza stan dzieci.

. Dzieci ustawiajg si¢ parami i przechodzac z budynku do ogrodu przedszkolnego ida zwartg kolumnag

prowadzong przez nauczyciela. Na koncu grupy zawsze idzie pomoc nauczyciela lub wozna.
Obowigzkiem nauczyciela jest czuwanie nad bezpieczenstwem dzieci w trakcie przemarszu do oraz
pobytu w ogrodzie przedszkolnym.
Nauczyciel jest odpowiedzialny za organizowanie warunkéw do bezpiecznej zabawy oraz jest
odpowiedzialny za bezposrednia opieke nad swoja grupa.
Dzieci moga korzysta¢ tylko z tych urzadzen ogrodowych, przy ktorych dyzuruje osoba dorosta.
Podczas zabaw w ogrodzie dzieciom nie wolno oddala¢ si¢ poza teren wyznaczony przez
nauczyciela.
Nauczyciel organizuje zajecia na powietrzu tylko w warunkach atmosferycznych ku temu
sprzyjajacych. W czasie duzego nastonecznienia dzieci majg obowigzek posiada¢ odpowiednie
nakrycie glowy, przebywa¢ w zacienieniu oraz mie¢ dostgp do wody pitnej. Zabronione jest
wychodzenie z dzie¢mi na powietrze w warunkach atmosferycznych nie sprzyjajacych zdrowemu
przebywaniu na powietrzu tj. przekroczone zanieczyszczenie powietrza, mroz, deszcz, burza itp.
Dziecko moze opusci¢ teren ogrodu przedszkolnego tylko i wylacznie pod opieka nauczyciela lub
pomocy nauczyciela/woznej w celu przebrania si¢ lub toalety.
Nauczyciele przekazujacy opieke nad dang grupg innemu nauczycielowi badz pomocy nauczyciela
informujg o aktualnym stanie liczbowym dzieci.
Jezeli dojdzie do wypadku dziecka nauczyciel lub pomoc nauczyciela udziela pomocy dziecku
I zgtasza wypadek do dyrektora placowki. W tym czasie nauczyciel w zaleznosci od okolicznosci
sprawuje opieke nad grupa. Jesli sam udziela pomocy poszkodowanemu dziecku powierza pozostate
dzieci pomocy nauczyciela, nauczycielowi innej grupy lub innemu upowaznionemu pracownikowi
przedszkola.
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W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wigcej niz jednej grupy przedszkolnej,
wszystkie nauczycielki czuwaja nad bezpieczenstwem swojej grupy oraz maja baczenie na pozostate
dzieci i s3 zobowigzane reagowaé w przypadku zagrozenia lub niewtasciwego zachowania dzieci.

14. Przed powrotem do obiektu przedszkolnego nauczyciel ustawia dzieci w pary tworzac kolumne
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I sprawdza stan ilo$ciowy dzieci. Do budynku wchodzi najpierw nauczyciel za nim dzieci a na koncu
pomoc nauczyciela/wozna.

Organizowanie spacerow i wycieczek

Kazde wyjscie nauczyciela z dzie¢mi poza teren przedszkola jest odnotowywane w Dzienniku
Grupy/ Rejestrze wyjsé.

W trakcie trwania spaceru lub wycieczki nadzor nad dzieémi sprawuje nauczyciel oraz pomoc
nauczyciela/wozna oddziatowa.

W czasie wycieczki dodatkowa pomoc petnigca funkcje opiekuna moze sprawowaé Rodzic, ktory
deklaruje znajomo$¢ zasad w pisemnym o$wiadczeniu lub inni pracownicy przedszkola.
Nauczyciel ponosi odpowiedzialno$¢ za zycie 1 zdrowie dzieci podczas spaceréw i wycieczek.

W trakcie spaceru, wycieczki nauczyciel dba o to, aby dzieci szty parami w kolumnie zwartej, para
za parg. Jednoczesnie osoby opiekujace si¢ dzie¢mi asekurujg je idac chodnikiem od strony ulicy.
W przypadku wycieczki, ktoéra wigze si¢ z przejazdem Srodkami komunikacji miejskiej lub
zamoOwionym busem/autokarem nauczyciel uzgadnia termin z dyrektorem przedszkola oraz
wypehnia dokumentacje wycieczki, ktora przekazuje dyrektorowi przedszkola.

Organizacja wycieczek odbywa si¢ za pisemng zgoda rodzicow na udziat dziecka w wycieczce.
Przed wyjsciem/wyjazdem nauczyciel przygotowuje pisemng liste¢ dzieci z numerem PESEL,
miejscem zamieszkania, imionami rodzicow oraz telefonami kontaktowymi do nich, oraz sporzadza
karte wycieczki. Karta wycieczki powinna by¢ podpisana przez kierownika wycieczki
(wyznaczonego przez dyrektora), wszystkich opiekunow, dyrektora przedszkola. Opiekunowie
I kierownik wycieczki powinni podpisac, ze biora odpowiedzialno$¢ za wymienione na liscie dzieci
podczas wycieczki.

Przed wyjSciem na spacer/wyjazdem na wycieczke nauczyciel ustala z dzie¢mi zasady zachowania
si¢ podczas spaceru/ wycieczki.

Obowiazkiem nauczyciela jest kazdorazowe sprawdzanie liczebnos$ci grupy.

Przejscie przez ulice odbywa sie tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci po uprzednim
przypomnieniu zasad przechodzenia przez jezdni¢ przechodza sprawnie, parami: opiekun asekuruje
grupe, stojac na srodku jezdni.

Na wycieczke zabierana jest w pelni wyposazona apteczka.

W przypadku choroby lub zlego samopoczucia dziecka przed wyjazdem, nie moze ono uczestniczy¢
W wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomic¢ rodzicow o zaistnialej sytuacji.

Po powrocie z wycieczki nauczyciel zgtasza powrot dyrektorowi przedszkola i przekazuje istotne
informacje o tym co wydarzylo si¢ podczas jej trwania, a takze uzupelnia dokumentacje.
Niedopuszczalne jest organizowanie lub kontynuowanie wycieczki podczas burzy, $niezycy lub
gotoledzi.
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Zdrowie
Rodzice przyprowadzaja do przedszkola tylko zdrowe dzieci.
Dziecka chorego lub z podejrzeniem choroby nie nalezy przyprowadza¢ do przedszkola.
W stanach infekcji, choréb skérnych, zakaznych oraz po urazach (ztamania, zabiegi chirurgiczne,
inne) dziecko nie moze uczeszczaé do przedszkola do czasu catkowitego wyleczenia.
Rodzice majg obowigzek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwos$ci i chordb zakaznych dziecka
oraz udzielania nauczycielowi wyczerpujacych informacji na ten temat.
Nauczyciele na biezaco podaja rodzicom informacj¢ o samopoczuciu dziecka lub zauwazonych
zmianach w zachowaniu w czasie pobytu w przedszkolu.
W czasie pobytu dziecka w przedszkolu, w przypadku zaobserwowania wystapienia lub zgloszenia
przez dziecko niepokojacych objawdéw i zlego samopoczucia, stanowigcego zagrozenie dla
prawidlowego funkcjonowania dziecka oraz innych dzieci w przedszkolu (m.in. uporczywy kaszel,
katar, wymioty, biegunka, bol brzucha, bol ucha, wysypka niewiadomego pochodzenia,
podwyzszona temperatura, urazy 1 inne) nauczyciel ma obowigzek telefonicznego powiadomienia
rodzica/opiekuna prawnego oraz poinformowania dyrektora o stanie zdrowia dziecka.
Po otrzymaniu od nauczyciela lub dyrektora informacji o stanie zdrowia dziecka rodzic jest
zobowigzany do niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola.
W sytuacji niemozno$ci nawigzania kontaktu z rodzicami nauczyciel lub dyrektor podejmuje
wszelkie dostepne czynnosci w celu nawigzania kontaktu z innymi osobami upowaznionymi przez
rodzicow do odbioru dziecka.
W sytuacjach naglych, gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej,
nauczyciel, dyrektor sa zobowigzani do zastosowania Procedury postgpowania w przypadku
zaistnienia wypadku dziecka, tj. w szczego6lnosci do podjecia dziatah zwigzanych z udzieleniem
pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejetnosci oraz wezwania Pogotowia
Ratunkowego, a takze zawiadomienia Rodzicow i dyrektora o zaistniatym zdarzeniu.
W przypadku wystapienia u dziecka choroby zakaznej przedszkole ma prawo zada¢ od rodzica,
a rodzice sg zobowigzani do przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego.
W przypadku stwierdzenia u dziecka alergii r6znego typu (np. pokarmowej 1 zwigzanych z tym
szczegOlnych wymagan zywieniowych) rodzice sa zobowigzani do przediozenia zaswiadczenia
lekarskiego wskazujacego rodzaj alergii.
W przedszkolu nie podaje si¢ zadnych lekéw doustnych, wziewnych oraz w postaci zastrzykow,
masci 1 zelu.
Przyprowadzanie dziecka do przedszkola jest rOwnoznaczne z wyrazaniem zgody rodzicOw na
udziat dziecka we wszystkich zajeciach dydaktyczno—wychowawczych, spacerach, wycieczkach
oraz na pobyt w ogrodzie przedszkolnym (nie ma mozliwosci pozostawienia dziecka lub czesci
grupy w sali).
Obowigzkiem rodzica, opiekuna lub osoby upowaznionej do przyprowadzania dziecka jest
sprawdzenie czy dziecko nie zabrato ze sobg niebezpiecznych przedmiotow, zabawek, lekow itp.
Pomieszczenia przedszkola, w ktorych odbywaja si¢ zajecia wietrzy si¢ doktadnie w czasie pobytu
dzieci na powietrzu, a w razie potrzeby takze w czasie zaj¢c.



Bezpieczenstwo podczas zaje¢ dodatkowych

Podczas zaje¢ dodatkowych organizowanych przez przedszkole za bezpieczenstwo dzieci
odpowiada osoba prowadzaca te zaj¢cia.

Nauczyciel/prowadzacy zajecia odbiera dzieci od nauczyciela grupy i od tego momentu odpowiada
za ich bezpieczenstwo, az do chwili przekazania dzieci pod opieke nauczyciela po zakonczeniu zajec.
Nauczyciel odprowadza i1 przyprowadza wszystkie dzieci razem. Nie dopuszcza si¢ samowolnego
wychodzenia dzieci z zajec.

Niedopuszczalne jest podczas zaje¢ dodatkowych pozostawianie dzieci bez opieki.

Nauczyciel prowadzacy grupe ma obowigzek zadbaé, aby dzieci wychodzace na zaj¢cia dodatkowe
skorzystaty z toalety, byly przygotowane do wyjscia a po powrocie ma obowigzek sprawdzi¢ stan
liczebny dzieci.

Nauczyciel prowadzacy grupe ma obowiazek interesowac si¢ zachowaniem, postepami dziecka na
tych zajeciach.

W przypadku konieczno$ci opuszczenia sali zaje¢ przez nauczyciela prowadzacego zajecia
dodatkowe, opieka nad dzie¢mi przekazywana jest innemu nauczycielowi lub pomocy nauczyciela.



